
Loggen Sie sich in Ihr Konto ein und gehen dann auf „Eigene
Seite kreieren. Klicken Sie nun auf das „Baum-Symbol“ um
ein eigenes Bild hochzuladen.

Diese Dokumentation gilt ebenfalls für alle anderen
Seitengestaltungen (Artikel schreiben, Veranstaltungen etc…)



Ein neues Fenster wird geöffnet. Klicken Sie auf
das markierte Symbol.



Es wird nochmals ein neues Fenster geöffnet. Klicken Sie auf
„Durchsuchen“



Wählen Sie ein Bild aus Ihrem Bilderordner aus und klicken
anschliessend auf „Öffnen“.



Der Pfad des Bildes wird nun automatisch ins weisse Feld
geschrieben. Klicken Sie auf „Hochladen“, damit es auf
den Server geladen wird.



Klicken Sie auf den Namen des Bildes (1.), dann erscheint es
im Vorschaufenster. Nun drücken Sie auf „OK“ (2.) und
anschliessend auf das Kreuz oben rechts (3.)



Sie befinden sich nun im Register „Allgemein“. Die Adresse
müssen Sie unverändert lassen. Brauchen Sie für die
Beschreibung und Titel nicht mehr als 3 – 4 Worte.



Im Register „Aussehen“ können Sie die Position und Grösse
des Bildes ändern. Mit der Ausrichtung können Sie bestimmen,
wo sie das Bild platzieren möchten; neben dem Text, unterhalb,
oberhalb etc…

„Ausmasse“ bestimmt die Grösse des Bildes. Sie können auch
den „Vertikalen und Horizontalen Abstand“ zum Text bestimmen.
In der Regel reicht 5 oder 10 (Pixel).

Möchten Sie noch einen Rahmen um das Bild, dann geben Sie
1, max. 2 (Pixel) ins weisse Feld ein.

Die Klasse und das Format müssen Sie nicht verändern.



Im Register „Erweitert“ haben Sie zusätzliche Bearbeitungs-
möglichkeiten. In der Regel müssen Sie aber dieses Register
nicht ausfüllen. Wenn Sie alle Einstellung ausgeführt haben,
klicken Sie anschliessend auf „Einfügen“ und dann auf das
Kreuz oben rechts.



Das Bild wird nun nach Ihren Vorgaben ins Feld eingefügt.


