
Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort
in Ihr Konto ein. Anschliessend klicken Sie auf das
„Energiemännchen“.



Sie werden auf die „Funktionenübersicht“ weitergeleitet. Klicken
Sie auf „Veranstaltungen veröffentlichen“



Sie gelangen auf die Bearbeitungsseite „Event hinzufügen“. Für
die Textbearbeitung und „Bilder einfügen“ gibt es separate
Videos und Dokumentationen.



Geben Sie einen Vorschautext ein. Wählen Sie bitte andere
Worte und Sätze als im Originaltext.

Etwas weiter unten geben Sie das Kursdatum ein.



Tragen Sie noch den Veranstaltungsort ein, damit Ihr Kurs in
der Google Karte richtig angezeigt wird. Anschliessend klicken
Sie auf „Hinzufügen“ und Ihr Seminar/Kurs wird direkt in
unseren Kalender eingetragen.


